PHÒNG GD & ĐT QUẬN LONG BIÊN                         LỊCH CÔNG TÁC CỦA BAN GIÁM HIỆU

                   TRƯỜNG MN CHIM ÉN                              Tuần 5/11/2016 ( Từ ngày 28/11 đến ngày 02/12/2016)
	Thứ
	Buổi
	 Nội dung công việc, thời gian, địa điểm
	 Người thực hiện
	Các công việc bổ sung, phát sinh

	Hai

2811
	S
	Họp giao ban BGH. Họp HĐTĐKT Bình xét thi đua tháng 11
	BGH
	

	
	c
	Làm việc tại văn phòng

Theo dõi năng khiếu, hoạt động trả trẻ khối bé

Làm việc với văn phòng Đảng ủy phường Gia Thụy
	-Đ/c Phương

-Đ/c Hương

-Đ/c Phượng
	

	Ba

29/11
	s
	Dự giờ khối nhỡ
Dự kiến tập chuyên đề LQVT tại MN Hoa Sen

Kiểm tra hoạt động ngoài trời lớp NE
	-Đ/c Phương

-Đ/c Hương

-Đ/c Phượng
	

	
	c
	Làm việc tại văn phòng

Dự HĐC lớp LD

Xin ý kiến của cấp Ủy nơi cư trú đ/c Lê Thị Thùy trang
	-Đ/c Phương

-Đ/c Hương

-Đ/c Phượng
	

	Tư

30/11
	s
	Kiểm tra bếp ăn

Dự HĐH lớp LB. Dự HĐNT lớp NE

Dự giờ hoạt động dạy lớp LD
	-Đ/c Phương,

-Đ/c  Hương

-Đ/c Phượng
	

	
	c
	Làm việc tại văn phòng

Làm sổ sách chuyên môn

Làm hồ sơ chuyển Đảng chính thức cho đ/c Lê Thị Thùy Trang
	-Đ/c Phương

-Đ/c Hương

-Đ/c Phượng
	

	Năm

01/12
	s
	Họp triển khai KH công tác tháng 12/2016

Dự HĐH lớp NC. Dự tổ chức giờ ăn lớp BB

Kiểm tra dây chuyền tổ nuôi
	-Đ/c Phương

-Đ/c Hương

-Đ/c Phượng
	

	
	c
	Họp tổng kết công tác đảng năm 2016


	BGH
	

	Sáu

02/12
	s
	Tổng hợp báo cáo tổng kết công tác đảng năm 2016

Họp triển khai kế hoạch tháng 12

Kiểm tra phòng tránh TNTT tại trường 
	-Đ/c Phương

-Đ/c Hương

-Đ/c Phượng
	

	
	c
	Làm việc tại văn phòng

Làm sổ sách chuyên môn

Làm sổ nuôi dưỡng và sổ ăn Công đoàn
	-Đ/c Phương

-Đ/c Hương

-Đ/c Phượng
	


